PLIEGO DE CONDICIONES

PROCEDIMIENTO POR EXCEPCION

SERVICIO CAPACITACION ABIERTA

Programa virtual de capacitacion sobre Gobierno
Corporativo

Se recibira la oferta para este concurso hasta las
16:00 horas del 03 de agosto del 2023
Mediante la plataforma SICOP

INS Inversiones SAFI S.A.
Tel.: +506 - 2284 - 8090 Pag. 1de9
Apdo. Postal 11519-1000, San José, Costa Rica

INFORMACION DE
Uso PUBLICO




PLIEGO DE CONDICIONES

TABLA DE CONTENIDO

Contenido

R 1 1771 = o o T o PSP 3
. Normativa APliCaDIE .........ccoii i e ———— 3
Il Objeto de CONrataCioN..........cooiuiiiiiie e 3
V. Metodologia para atender el requerimiento ............ccoevviiciiciiiii e 5
V. RegiStro €N €l SICOP ..o 6
VI. Precio de 18 COtIZACION..........ooiiiiiiiiieeeeee e 6
VII.  Fiscalizacion del contrato...........coooiiiiiiiii e 6
V4 11 P o Ty o F= T [N - o o RS 7
IX. ClAUSUIA PENAL ...ttt e e et e e e e e e e e e e e e e e e ennees 7
X. Clausula anticorrupcion y de responsabilidad civil contractual ...............ccccevvvvvnnnnnn. 7
XI. Principio de confidencialidad ..o 9

INS Inversiones SAFI S.A.
Tel.: +506 - 2284 - 8090 Pag. 2 de 9
Apdo. Postal 11519-1000, San José, Costa Rica

INFORMACION DE
Uso PUBLICO



PLIEGO DE CONDICIONES

“INVERSIONES

OCIEDAD ADVINISTRADGRA DE £0M

l. Invitacion

INS Inversiones SAFI S.A., ubicada en la provincia de San José, Barrio Amodn, detras del Edificio
principal del INS, cédula Juridica 3-101-252011, teléfono 2284-8090, solicita a la Asociacion
Instituto de Gobierno Corporativo De Costa Rica, cédula juridica 3002594116, por medio del
expediente electrénico de la presente contratacion del sistema SICOP, presentar su oferta en la
fecha establecida y manifestar la anuencia de mantener los términos de la proformay el programa
adjunto contenidos dentro de la solicitud de contratacidon electréonica y demas condiciones
adjuntas. Asimismo, deberan aceptar en ese mismo acto, las condiciones plasmadas y aportar los
requisitos formales que se requieren.

La oficina encargada de tramitar el presente procedimiento de contratacion es el departamento
de Proveeduria, el cual proporcionard la informacién adicional necesaria respecto a
documentacién y trdmites relacionados.

Il.  Normativa Aplicable

La presente contratacion se tramitara de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de
Contratacion Publica y su Reglamento; el presente pliego de condiciones y las demas disposiciones
del ordenamiento juridico que resulten aplicables.

Segun lo dispuesto en el articulo 123 del Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica,
...“La sola presentacion de la oferta, se entenderd como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento al pliego de condiciones, disposiciones
legales y reglamentarias vigentes”...

De conformidad con el articulo 3, inciso e) capacitacidn abierta de la Ley General de Contratacion
Publica, y articulo 10 Servicios de capacitacion abierta del Reglamento a la Ley General de
Contratacion Publica (RLGCP en lo sucesivo).

Ill. Objeto de contratacion

El objeto de la contratacion corresponde a los servicios de capacitaciéon referente al Programa
Virtual Gobierno Corporativo para Directivos, personal clave, miembros de Comités de empresas
de propiedad del Estado e Instituciones Auténomas del Estado Costarricense, el cual, se desarrolla
en tres modulos que abarcan el programa completo para capacitar a los miembros de Gerencia 'y
Junta Directiva de INS Inversiones SAFI S.A., por lo tanto, se requiere proveer a los sefiores de
Junta Directiva Javier Sancho Guevaray Freddy Jiménez Varela y al Gerente General Armando
Maroto Barrios de INS Inversiones SAFI una base de conocimientos que les permita asumir un
papel activo e informado para seguir apoyando el accionar de INS Inversiones SAFI S.A., segun las
buenas practicas de gobierno corporativo.
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Para dicha capacitacidn se tienen los siguientes aspectos relevantes:

e Nombre del curso: Gobierno Corporativo para Directivos, personal clave, miembros de
Comités de empresas de propiedad del Estado e Instituciones Auténomas del Estado
Costarricense

e Fechas de capacitacion: Los lunes y miércoles de los meses de agosto y setiembre

e Horario de curso: 2:00pm a 5:00 pm

e Modalidad: virtual

e Costo de la Capacitacion:

. Cantidad de Monto po.r Monto total Monto total
Médulo . . persona sin , IVA 2%
participantes VA sin IVA IVAI S
Modulo | 2 220 440 8.8 448.8
Moaodulo Il 3 220 660 13.2 673.2
Modulo 1l 3 220 660 13.2 673.2
$1795.2

Se requiere la inscripcidn de las siguientes personas:

Modulo I: Javier Sancho Guevara, Freddy Jiménez Varela
Moédulo II: Javier Sancho Guevara, Freddy Jiménez Varela y Armando Maroto Barrios

Modulo Il: Javier Sancho Guevara, Freddy Jiménez Varela y Armando Maroto Barrios

Nota: El modulo | en el 2019 fue aprobado por el sefior Armando Maroto, por lo cual no se
requiere dicha matricula.

En caso de requerir un formulario para completar la inscripcién el mismo deberd aportarse.

El contratista debe entregar los certificados de participacién en papel cartulina o certificados
digitales, con firma digital autorizada, a quienes aprueben la actividad.

Dicho certificado deberda ser entregado como maximo dos dias habiles posteriores a la
finalizacién de la actividad.
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El certificado deberd estar en idioma espafiol y debe contener:

e Nombre de la empresa que certifica.

e Indicacidn de que el certificado es de Participacién.
e Nombre y apellidos completos del participante.

e Nombre del curso.

e Lugar, fecha, horas tedricas y practicas.

e Lugary fecha de entrega de certificados.

e Nombre completo y firmas del facilitador y director de la empresa Proveedora.

IV. Metodologia para atender el requerimiento

Los temas para llevar a cabo el objecto contractual que corresponde a la capacitacion virtual
denominada Gobierno Corporativo para Directivos, Personal Clave y Miembros de Comités de
Empresas de Propiedad del Estado e Instituciones Auténomas del Estado Costarricense, se

definen a continuacion:

Médulo |
Participantes
Javier Sancho Guevara

Freddy Jiménez Varela

Contenido

EPES /Problemas en Latinoamérica.
Introduccién al Gobierno Corporativo/
Buenas Practicas.

Junta Directiva / Rol del presidente /
Gerencia.

Separacién de roles Junta Directiva 'y
Administracidn /Alta Gerencia.
Conflictos de interés.
Transparencia/Confidencialidad.
Comités /Auditoria Interna

Méodulo 1l
Participantes
Javier Sancho Guevara
Freddy Jiménez Varela

Armando Maroto Barrios

Contenido

Repaso Modulo I.
Estrategia.
Capacitacion e induccion.

Evaluacion de Junta Directiva.

Casos historicos

Maodulo Il
Participantes
Javier Sancho Guevara
Freddy Jiménez Varela

Armando Maroto Barrios

Contenido

Administracién de riesgos.

Coémo interpretar Estados Financieros,
Razones

Financieras y otros "tips”“.

Legal Responsabilidades personales de los
Miembros de la Junta Directiva.

Legal Régimen de responsabilidad y
Cédigo

de Conducta.
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V. Registro en el SICOP

A continuacién, se indica el desglose respectivo del servicio que se requiere contratar segun el
catdlogo establecido en el SICOP:

Cédigo de Cddigo de
Partida Linea Clasificacion Identificacion Servicio
en el SICOP en el SICOP

Servicio de capacitacion
1 86101808 92369358 abierta
Mddulo |
Servicio de capacitacion
1 2 86101808 92369358 abierta
Médulo Il
Servicio de capacitacion
3 86101808 92369358 abierta
Modulo Il

VI. Precio de la cotizacion

Para valoracion y comparacion del precio se utilizard el precio total de la oferta, es decir la
sumatoria de las lineas de la oferta.

Al momento de cotizar debera ingresar en el sistema SICOP el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
Ley 9635 Ley de Fortalecimiento a las Finanzas Publicas.

INS Inversiones SAFI no reconocerd ningun costo adicional que no esté incluido en el precio total
ofrecido.

VIIL. Fiscalizacion del contrato

La jefatura Administrativa, Proveeduria y Talento Humano serd la encargada de la fiscalizacién del
contrato, con el fin de asegurarle a INS Inversiones SAFI S.A. que el proceso ejecutado responde
a la necesidad presentada.
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Forma de pago

INS Inversiones SAFl S.A. cancelara las facturas electrénicas recibidas al correo
proveeduria@insinversiones.com dentro de los treinta dias naturales siguientes a la recepcion
a satisfaccion del servicio.

El pago serd por medio de transferencia electrénica de fondos, por lo cual el adjudicatario deberd
indicar el nimero de cuenta IBAN en la que se le debe realizar la transferencia por parte de INS
Inversiones SAFI S.A. (preferiblemente cuenta en el Banco Nacional de Costa Rica).

INS Inversiones SAFI S.A. retendra el 2%, correspondiente al impuesto sobre la renta de acuerdo
con el articulo 23 de la Ley del impuesto sobre la Renta.

Clausula penal

Se cobrard un 3% del monto total del contrato en los casos que, por razones atribuibles al
oferente, se incumpla con lo siguiente:

e No se cumpla con los contenidos propuestos en el programa.

e En caso de que no se comunique con un plazo de 5 dias habiles previos a cambios
relacionados a la capacitacion (fechas, horarios, cambio de facilitador, otros).

Clausula anticorrupcion y de responsabilidad civil contractual

Las personas que participen en el presente procedimiento de contratacidon adquieren la obligacién
de no incurrir directa ni indirectamente en actos de corrupcion con la finalidad de obtener
beneficios ilegitimos para si o para terceros, o de conseguir causar un perjuicio para terceros
participantes en el proceso de contratacion, en relacion con la participacion en el proceso, o con
la adjudicacion, ejecucion, ampliacién o continuidad del contrato. Para los efectos de esta
clausula, se considera que el procedimiento de contratacién inicié desde el proceso de formacidn
de la Decision Inicial citada en el articulo 37 de la Ley General de Contratacion Publica.

Para los efectos de esta clausula, se entendera que los agentes indirectos de quienes se puede
valer el oferente o contratista para ejecutar el acto de corrupcién, pueden serlo sus trabajadores,
administradores, representantes, accionistas o bien cualquier persona que haya sido
encomendada por el oferente o contratista o por las personas citadas para cometer el acto de
corrupcién.
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Asimismo, de acuerdo con la ley, la figura pasiva del acto de corrupcion podra ser el funcionario,
o bien uno o mas familiares suyos, personas juridicas e incluso terceras personas que actlen en
su nombre con el fin de cometer las omisiones o acciones punibles que se describen a
continuacion.

Se consideran actos de corrupcion los siguientes:

e El requerimiento o la aceptacién, directa o indirecta, por un funcionario de INS
Inversiones SAFI S.A., de cualquier objeto de valor pecuniario u otros beneficios indebidos
como favores, promesas 0 ventajas para si mismo o para otra persona o entidad,
proveniente directa o indirectamente de las personas que participen en el presente
proceso de contratacién, a cambio de la realizacidén, omisidn o intervencién indirecta para
que se realice u omita cualquier acto en el ejercicio de sus funciones, o en el ejercicio de
las funciones de otros funcionarios.

e La participacion como autor, co-autor, instigador, complice, encubridor o en cualquier
otra forma en la comisidn, tentativa de comisidn, asociacién o confabulacién para la
comision de cualquiera de los actos a los que se refiere la presente cldusula.

Cuando INS Inversiones SAFI S.A. o una autoridad judicial costarricense o del extranjero, previa
aplicacién del debido proceso compruebe la realizacién de un acto de corrupcion, el participante
en el proceso de contratacién que haya incurrido en él y haya resultado adjudicado, deberd pagar
a INS Inversiones SAFI S.A. una indemnizacidn punitiva por una suma igual al total del precio
cobrado a INS Inversiones SAFI S.A. por la ejecucion del contrato, incluyendo ampliaciones y
extensiones. Cuando el participante en el proceso de contratacidon no haya sido adjudicado, la
indemnizacién punitiva sera de una suma igual al monto de su oferta original.

Estas indemnizaciones se aplicaran sin perjuicio de otras sanciones de naturaleza civil, penal,
disciplinaria y/o administrativa aplicables al obligado por esta cldusula, o a otras personas o a los
funcionarios de INS Inversiones SAFI S.A. o de otros entes publicos o privados que participen en
los actos de corrupcion.

La potestad de INS Inversiones SAFI S.A. para requerir el pago de la indemnizacién prescribe en
10 afios, contados desde la fecha de adjudicacién del contrato tratandose de los culpables no
adjudicados, o desde la fecha de terminacién del contrato tratandose de los culpables que hayan
resultado adjudicados. Con la sola presentacion de la oferta, los participantes en el proceso de
contratacion admiten la facultad del INS Inversiones SAFI S.A. de ejecutar el cobro de las
indemnizaciones en Costa Rica o en cualquier otra jurisdiccion.

Asimismo, con la sola presentacion de la oferta, los participantes mediante ofertas conjuntas o
consorciadas aceptan que las obligaciones y consecuencias derivadas de esta clausula aplican
tanto al conjunto o consorcio como a las personas fisicas o juridicas que los componen.
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Principio de confidencialidad

Todos los oferentes deberan comprometerse a que, en caso de resultar adjudicados, deberan
mantener la mayor reserva, discrecidn, secreto y manejar con estricta confidencialidad, toda la
informacion (independientemente del medio o formato por el que le haya sido facilitada) a que
tuviere conocimiento o informacién en virtud de los servicios que le suministra a INS Inversiones
SAFI S.A.

Conforme a lo anterior, se advierte a los oferentes y al adjudicatario, que toda la informacién a
gue tengan acceso o les sea entregada con ocasidn de la ejecucién del eventual contrato, sera
considerada confidencial y sera protegida por las disposiciones, términos y alcances previstos en
la Ley de Informacién No Divulgada, N°7975, con las obligaciones que de dicha normativa derivan
para las partes. La violacidon de dichas normas facultard a INS Inversiones SAFI S.A. para dar por
resuelto el contrato, sin perjuicio del cobro de los dafios y perjuicios que deriven de tal
incumplimiento.

Por lo dicho, el adjudicatario debe asegurarse que su personal cumpla con esta normativa dado
gue sera éste el responsable del uso de dicha informacidon tanto por parte de su personal, como
del uso o divulgacion que le den terceras personas sin el previo consentimiento de INS Inversiones
SAFI S.A., cualquier dato o informacién al que haya tenido acceso con ocasion de la presente
contratacion o por el desempefio de su personal de las labores contratadas, o bien utilizar la
informacidon o conocimientos adquiridos con ocasién de la prestacidon de servicios para INS
Inversiones SAFI S.A., para cualquier otro fin que no sea el estricto cumplimiento de las labores
asignadas por INS Inversiones SAFI S.A., todo lo anterior bajo pena de tener por incumplido el
contrato sin responsabilidad para INS Inversiones SAFI S.A., quedando en tal caso INS Inversiones
SAFI S.A. facultado para demandar el pago de los dafios y perjuicios que la violacién de tal
prohibicién le cause.

PARA CONSULTAS SOBRE CONDICIONES ADMINISTRATIVAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
LLAMAR AL DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA DE INS INVERSIONES SAFI S.A. AL TELEFONO
2284-8090 o AL CORREO proveeduria@insinversiones.com

Firmado digitalment
HECTORJOSE  (ieCron jost rocoLr
TROCOLI ROMERO (FIRMA)

Fecha: 2023.08.01
ROMERO (FIRMA) 13f5;29 060"

MSc Héctor Trocoli Romero
Jefe Administrativo, Proveeduria y Talento Humano
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